PAGE  

[image: image1.emf]                                                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนสัตหีบวิทยาคม  ตำบลนาจอมเทียน  อำเภอสัตหีบ  จังหวัดชลบุรี

ที่  ……………………………………………. 

    วันที่  ………………………………………………
เรื่อง    ขอซ่อม…………………………………………  

[image: image2.png]


เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
          ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................กลุ่มสาระการเรียนรู้.....................
ขอแจ้งซ่อม........................................................ลักษณะอาการที่ชำรุด......................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………..………….…………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………….


ข้าพเจ้าพร้อมที่จะให้เข้าไปดำเนินการซ่อมในวันที่...............................เวลา...............................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาส่งช่างไปดำเนินการ

ลงชื่อ ............................................. ผู้แจ้งซ่อม






วันที่ .......... เดือน ....................... พ.ศ. ........






ลงชื่อ................................................ผู้รับแจ้ง






             (นายสิทธิพร บุญล้อม)
ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
...........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................







ลงชื่อ..............................................







   (นายสุบิน  สุขเดช)

                                                          รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
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